ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEIXE-BOI

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ: 29.685.087/0001-60

Oficio. n° 004/2020 - SEMED
Peixe-Boi, 03 de janeiro de 2020.

Exm. Sr. Secretaria Municipal de educacao de PEIXE-BOI
Sr. LEISE VIEIRA DE MESQUITA

Assunto: Contratagao de Pessoa Juridica na Prestacdo de Servigos Técnico Especializado de

Assessoria e Consultoria Contébil na Area de Gestdo Publica de Natureza Continua para
atender as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

Senhor Prefeito,

Solicito a execugdo das medidas necessarias a contratagdo do pedido constante no Pedido de

Geragdo de Despesa (PGD) em anexo.

Leise Vieifa de Mesquita
Secretario Municipal de Educagao

Av. Jodo Gomes Pedrosa, n°. 500 — Centro — Peixe—Boi — Par4 — Brasil — Cep — 68734-000



ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PEIXE- BOI
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ: 29.685.087/0001-60
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia refere - se Contratacdo de Pessoa Juridica na
Prestacao de Servigos Técnicos Especializados de Assessoria e Consultoria Contabil na Area
de Gestao Publica de Natureza Continua para atender as necessidades da SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO pelo periodo de 01 (Um) ano. O servico a ser executado foi
elaborado pelo setor competente, para atender as necessidades para seu bom funcionamento
nos termos do Anexo

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

22. O MUNICIPIO DE PEIXE-BOI, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, conforme determina a legislacao especifica, pretende realizar o devido
processo para a Contratacgdo de Pessoa Juridica na Prestacdo de Servicos Técnicos
Especializados de Assessoria e Consultoria Contéabil na Area de Gestdo Publica de Natureza
Continua, para atender as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
pelo periodo de 01 Um) ano.

3. INFORMACOES COMPLEMENTARES

3.1. A contratada deverd realizar uma reunido técnica inicial com necessiria para
esclarecimentos e recomendacdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho.
Podera ser discutida a possibilidade de modificagdo nos procedimentos metodolégicos e/ou
na elaboracao dos servigos contratados.

4. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS

4.1. Fica estipulado o valor méximo mensal admitido de R$ 4.000,00 ( quatro mil reais) na
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, para a execugio dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia, ndo considerando qualquer valor adicional que ndo conste de
procedimentos devidamente aprovados pela contratante.

4.2. As despesas decorrentes da contratagdo deste servigo serdo suportadas pelo or¢camento
fixado na Lei Orcamentdria anual de 2020 nas seguintes dotacdes or¢amentaria:

UNIDADE ORCAMENTARIA 2053- Manutencdo da Secretaria Municipal de
Educacéo
ELEMENTO DE DESPESA 3.3.90.35.00 - Servicos de Consultoria

5. ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS
5.1. Os trabalhos da consultoria e assessoria contabil a ser contratada, relacionadas no

item 1.1, compreendem as atividades relacionadas, conforme o que dispde este Termo de
Referéncia e o que disporéd o Contrato a ser celebrado entre as partes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEIXE-BOI .
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ: 29.685.087/0001-60

8. EQUIPE TECNICA E QUALIFICAGAO
8.1. A contratada devera possuir uma Equipe Técnica, privilegiando o conhecimento e a
experiéncia em Gestdo Publica Contabil, com énfase nas areas de Gestio Administrativa,
Ambiental e Municipal, capaz de atender o escopo e o porte dos servicos requeridos, nos
prazos a serem estabelecidos.
8.2. A contratada devera ter Equipe Técnica com no minimo 02 (dois) profissionais com
formacdo superior em Contabilidade, devidamente registrados no Conselho Regional de
Contabilidade, sendo que no minimo 02 (dois) dentre estes profissionais deverdo possuir
comprovada experiéncia contébil, certificada mediante 02 (dois) atestados de capacidade
técnica.
8.3. A contratada deverd possuir no minimo 02 (dois) atestados de capacidade técnica que
atestem/confirmem seu notdrio saber juridico e experiéncia, na forma disposta no artigo 25,
I, da Lei Federal 8.666/93.
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9. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

9.1. O pagamento pela realizacdo dos servicos sera realizado mensalmente e efetuado até o
10° (décimo) dia util do més subsequente ao més de referéncia.

9.2. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissdo de comprovagao fiscal (nota fiscal e recibo).

10. DURAGCAO DO CONTRATO

10.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, é de 01 (Um) ano, término em 31 de
dezembro de 2020, podendo ser prorrogado por termo aditivo sucessivamente nos termos do
Art. 57, 11, da Lei n°® 8.666/93 e alteragdes posteriores, salvo manifestacio em contrario das
partes.

11. CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1 O o6rgao deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacdo dos servicos e da
alocacdo dos recursos necessérios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
por meio de um representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°

8.666, de 1993.

12 - LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E ATIVIDADES EXTERNAS.

12.1. Né&o existe vinculagdo da empresa ou pessoa fisica contratada quanto ao local de
realizacdo dos servigos, podendo-se servir das dependéncias e da estrutura da contratante
para tal finalidade. Nesses casos, a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO de Peixe-

Boi devera disponibilizar as condi¢des necessarias para o desenvolvimento das atividades.
12.2. Eventuais despesas administrativas geradas externamente em atendimento ao objeto

contratado serdo suportadas pela SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO de Peixe-Boi.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEIXE-BOI \

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ: 29.685.087/0001-60
Secretario Municipal de Administracdo

INEXIGIBILIDADE N° 6/2020 006 INEX SEMED
ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS DE CONSULTORIA RELACIONADOS AO OBJETO DESTA LICITACAO

JUSTITICATIVA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL NA AREA DE
GESTAO PUBLICA MUNICIPAL:

A administracdo publica brasileira, com a consolidagdo do processo democratico, evolugao
da tecnologia da informatica e dos instrumentos de controle pela boa e regular aplicagao dos
recursos publicos, principalmente a partir da edigdo da Lei de Responsabilidade Fiscal, se
constituiu numa atividade altamente complexa e burocratizada, passando a exigir do
moderno administrador publico, atencdo especial com o corpo funcional da Prefeitura, no
sentido de capacita-lo, profissionaliza-lo e valoriza-lo, de forma que ele esteja cada vez mais
preparado para atender satisfatoriamente a nova ordem que se instala na administragdo
publica brasileira, qual seja: da valorizacdo do corpo de funcionarios; da valorizacdo e
fortalecimento do planejamento das agbes governamentais; da institui¢do, previsdo e
arrecadagao de todos os tributos de competéncia do Municipio; do aperfeicoamento do
processo de elaboracdo dos instrumentos de planejamento; da administra¢do por resultados;
do fortalecimento do sistema de controle interno; da valorizagdo do principio da
transparéncia dos atos da administracdo; do controle da disponibilidade por destinacao de
recursos; da valorizacdo e controle do patrimonio publico; da real evidenciagdo do
patrimonio publico nos balancos; do alinhamento das normas de contabilidade aplicada ao
setor publico com as normas internacionais, entre outras.

Diante desse importante cendrio da administracdo publica, os gestores ndo podem correr o
risco de cometer erros, falhas ou irregularidades na execucdo dos atos por falta de
conhecimento ou por auséncia de uma orientacdo segura, pois as consequéncias podem ser
muito graves, especialmente porque os 6rgaos incumbidos constitucionalmente de fiscalizar
os atos da administragdo, emitir parecer sobre as contas anuais de governo e julgar as contas
dos responséveis, estdo cada vez mais aparelhados e exigentes, razdo pela qual julgo
prudente e necessaria a abertura de processo licitatério para contratagdo de empresa
especializada, comprovadamente qualificada e com experiéncia para realizar servigos de
consultoria nas dreas de planejamento orcamentério, contabilidade publica, atendimento &
Lei (federal) n° 4320/64, atendimento a Lei Complementar (federal) n® 101/2000 e
capacitagdo de pessoal nessas areas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEIXE-BOI

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ: 29.685.087/0001-60

AREA DE ATUACAO
Planejamento Orcamentéario

OBJETO
Elaboragdo dos instrumentos de planejamento. Observancia aos principios orgamentarios
definidos na Lei (federal) n® 4320/ 64.

DETALHAMENTO DO OBJETO

1. Plano Plurianual:

a) Coordenagdo do trabalho de definicdo das agdes de governo a serem executadas no
periodo de 2014 a 2020, levando em consideracéo o Plano Diretor da Cidade e o programa de
governo aprovado nas urnas pelos eleitores.

b)  Estruturacdo das acdes de governo em Programas de Governo.

c) Elaboragdo do Orcamento da Receita utilizando os c6digos e as contas instituidas pela
Portaria Conjunta SOF/STN n° 163 /2001 e alteracdes posteriores.

d) Previsdo no Orgamento da Receita, em contas redutoras, a previsao de rendncia de
receita de que trata o artigo 14, da Lei Complementar (federal) n® 101/2000, assim como para
os descontos concedidos.

e) Estruturagdo do Orcamento da Receita das diversas Unidades Gestoras com o cédigo da
destinagao dos recursos, conforme disposto no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico e aprovado pela Secretaria do Tesouro Nacional.

f)  Quantificacido das necessidades orgamentarias para manutengdo da maquina
administrativa de forma a permitir a avaliagdo do volume de recursos proprios disponiveis
para criacao, expansado ou aperfeicoamento da agdo governamental.

g) Realizacdo de audiéncia publica para apresentar e discutir com a sociedade o orgamento
da receita, as diretrizes, objetivos e metas da administracdo para o quadriénio 2018/2021,
identificados nos programas e nas acdes de governo.

h)  Elaboracao do orcamento para as despesas com a classificagao das agdes de Governo por
funcao, sub-funcdo, programa e projeto/atividade/operagdes especiais, conforme Portaria
MOG n° 42/1999.

i)  Apresentacdo de demonstrativo de cada programa de governo com as a¢des de governo
que a compdem, dos programas constando diagnoéstico, diretrizes, objetivos, produto,
unidade de medida, meta fisica, valor de cada agdo de governo e fontes de recursos.

j) Utilizacdo das fontes de recursos com base em estrutura aprovada e em conformidade
com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e orientacdes do Tribunal de
Contas.

k)  Alocacdo de recursos de forma a garantir os gastos minimos com saude, educacdo,
gastos maximos com o Poder Legislativo e vinculagao de recursos a 6rgao, fundo ou despesa.
1) Elaboracao de demonstrativos da receita e da despesa que permitam uma melhor
visualizacdo e avaliacdo pelo Poder Legislativo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PEIXE- BOI
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ: 29.685.087/0001-60
m) Elaboragao do Projeto de Lei do Plano Plurianual 2018/2021 e exposigao de motivos.
n) Avaliacdo periédica do cumprimento dos objetivos e metas estabelecidas na Lei do
Plano Plurianual.
0) Revisdo Anual do Plano Plurianual quando necessario para atendimento de novas
necessidades.
p) Elaboracdo de Projeto de Lei dispondo sobre alteracdes no Plano
Plurianual.q)  Treinamento dos servidores responsaveis pela elaboracao do PPA.

2. Lei de Diretrizes Or¢camentarias:

a) Coordenacao do trabalho de definicdo das prioridades e metas da administragdo para o
exercicio seguinte, extraidas do Plano Plurianual 2018/2021.

b)  Elaboragdo do orgamento da receita para trés exercicios, observando as exigéncias da Lei
Complementar (federal) n® 101/2000, as contas instituidas pela Portaria Conjunta SOF/STN
n° 163/2001 e alteragGes posteriores, as contas de receita utilizada no PPA e as normas
atualizadas constantes do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e aprovadas
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

c¢) Previsdao no Orcamento da Receita, em contas redutoras, a previsdo de rendncia de
receita de que trata o artigo 14, da Lei Complementar (federal) n° 101/2000, assim como para
os descontos concedidos.

d) Estruturacdo das agdes de governo em Planilhas que identifiquem a classificagdo da
despesa de forma institucional, funcional programatica, grupo de natureza de despesa,
diagndstico, diretrizes e objetivos, produto, unidade de medida, meta fisica e meta financeira
por fonte de recursos para o exercicio de referéncia e meta financeira para mais dois
exercicios, observando o disposto na Portaria MOG n° 42/1999, Portaria Conjunta STN/SOF
n®163/2001 e altera¢Ges posteriores e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
aprovado pela STN.

e) Quantificacdo das necessidades orcamentarias para manutencdo da maquina
administrativa de forma a permitir a avaliagdo do volume de recursos proprios disponiveis
para criagdo, expansdo ou aperfeicoamento da agdo governamental nos exercicios de
referéncia.r)  Realizagdo de audiéncia publica para apresentar e discutir com a sociedade o
orcamento da receita, as prioridades e metas da administragao para o exercicio seguinte.

f)  Elaboragdo de todos os anexos exigidos pela Lei Complementar (federal) n® 101/2000 e
modelados pela Secretaria do Tesouro Nacional através do Manual de Demonstrativos
Fiscais, além de Demonstrativo que evidencie a compatibilizacdo das prioridades constantes
da LDO com os objetivos e metas do PPA.

g) Utilizacao das fontes de recursos com base em estrutura aprovada e em conformidade
com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e normas do Tribunal de Contas.
h) Alocacao de recursos na LDO de forma a assegurar os gastos minimos com saude e
educacdo, gastos maximos com o Poder Legislativo e vinculagao de recursos a 6rgao, fundo
ou despesa.

i)  Elaboragdo do Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentérias de forma que atenda todas as
exigéncias constantes da Lei Complementar (federal) n® 101/2000 para que o Prefeito ndo
incorra em crime de responsabilidade, capitulado na Lei (federal) n°
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10.028/2000.j) Avaliagdo periédica do cumprimento das prioridades e metas
estabelecidas na LDO.k)  Elaboragédo de projeto de lei dispondo sobre a inclusdo de novas

prioridades, quando necessariol) Treinamento dos servidores responsaveis pela
elaboracdo da LDO.

3. Lei Or¢camentaria Anual:

a) Elaboracdo do or¢amento da receita observando as exigéncias da Lei Complementar
(federal) n® 101/2000, Lei (federal) n° 4320/64, as contas de receita instituidas pela Portaria
Conjunta SOF/STN n° 163/2001 e alteragdes posteriores, as contas de receita utilizada no
PPA e na LDO e as normas atualizadas constantes do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Puablico e aprovadas pela Secretaria do Tesouro Nacional.

b) Previsdo no Orcamento da Receita, em contas redutoras, a previsdo de rentincia de
receita de que trata o artigo 14, da Lei Complementar (federal) n° 101/2000, além dos
descontos concedidos.

c)  Coordenacdo do trabalho de fixacdo das dotagdes para cada agdo de governo,
distribuida por grupo de natureza de despesa e por fonte de recursos.

d)  Estruturacdo das a¢des de governo em Planilhas que identifiquem a classificacio da
despesa de forma institucional, funcional programatica, grupo de natureza de despesa,
diagnostico, diretrizes e objetivos, produto, unidade de medida, meta fisica e meta financeira
por fonte de recursos para o exercicio de referéncia, observando o disposto na Lei (federal) n°
4320/64, Lei Complementar (federal) n® 4320/64, Portaria MOG n° 42/1999, Portaria
Conjunta STN/SOF n°163/2001 e alteracdes posteriores e Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico aprovado pela STN.

e) Realizagdo de audiéncia publica para apresentar e discutir com a sociedade o
orcamento da receita e as agdes de governo a serem executadas no exercicio seguinte com
identificacdo das metas fisicas e financeiras.

f) Elaboracado de todos os anexos da LOA exigidos pela Lei (Federal) n° 4320/64, pela Lei
Complementar (federal) n° 101/2000, pelo Manual de Demonstrativos Fiscais, aprovado pela
STN, além de demonstrativo que evidencie a compatibilizagdo da LOA com as prioridades,
objetivos e metas estabelecidas na LDO e no PPA.

g) Utilizagao dos cédigos das fontes de recursos com base em estrutura aprovada e em
conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e normas do
Tribunal de Contas.

h) Alocacao de recursos na LOA de forma a assegurar os gastos minimos com saude e
educacao, gastos maximos com o Poder Legislativo e vinculacdo de recursos a 6rgao, fundo
ou despesa

1) Elaboracdo do Projeto de Lei Orcamentédria Anual de forma que atenda todas as
exigéncias constantes da Lei (federal) n® 4320/64 e Lei Complementar (federal) n° 101/2000
para que o Prefeito ndo incorra em crime de responsabilidade, capitulado na Lei (federal) n°
10.028/2000.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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) Desdobramento da Receita Prevista para as diversas Unidades Gestoras em metas
bimestrais de arrecadacéo, por fonte de recursos, de forma a dar atendimento ao disposto no
artigo 13, da Lei Complementar (federal) n° 101/2000.k)  Elaboragdo da programacao
financeira e o cronograma de execugdo mensal de desembolso, de forma a dar atendimento
ao disposto no artigo 8°, da Lei Complementar (federal) n° 101/2000.
1) Desdobramento das metas fiscais, fisicas e financeiras anual em metas quadrimestrais,
de forma a dar cumprimento ao disposto no artigo 9°, §4°, da Lei Complementar (federal) n°
101/2000.m) Treinamento dos servidores responsaveis pela elaboracdo da LOA.

AREA DE ATUACAO
Contabilidade

OBJETO

Cumprimento dos principios fundamentais no registro dos fendmenos patrimoniais,
conforme previsto na Resolugdo CFC n° 750/1993. Observancia as normas editadas pela Lei
(federal) n°® 4320/ 64; Classificacdo da receita e da despesa. Registro contabil dos fendmenos
econdmicos; Emissao dos Balancetes mensais; Emissdo do Balanco Anual das Unidades
Gestoras; Emissdao do Balango Consolidado.

DETALHAMENTO DO OBJETO

1. Principio da Entidade;

2. Principio da Continuidade;

3. Principio da Oportunidade;

4. Principio do Registro pelo valor original;

5. Principio da Competéncia;

6. Principio da Prudéncia;

7. Correta utilizacdo do novo Plano de Contas Unico;

8. Controle da criacdo de novas fontes/ destinagdes de recursos;

9. Classificagao da Receita e registro contébil de acordo com a Portaria Conjunta STN/SOF
n° 163/2001 e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

10. Registro contabil da receita sob o enfoque orgamentario e patrimonial;

11. Registro contabil da rentncia de receita, descontos concedidos e devolucdes em contas
redutoras de receita;

12. Classificacdo da Despesa e registro contébil de acordo com a Portaria Conjunta STN/SOF
n°®163/2001 e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

13.Registro contabil da despesa sob o enfoque orcamentério e patrimonial;

14. Registro contabil da receita e despesa por fonte / destinacdo de recursos;

15. Registro contabil do controle da disponibilidade por destinac@o de recursos e conferéncia
desses saldos com os saldos bancarios para fins de ajuste periodico;
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16. Procedimentos contabeis patrimoniais e especificos a serem adotados e o cronograma de
agoOes a adotar pelo Municipio até o final do exercicio de 2020.
17. Registro contabil das provisdes para férias, 13° salério, licenca prémio, depreciacao,
amortizagdo e exaustdo, conforme Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;
18. Registro contéabil das provisdes para devedores duvidosos e inscritos em divida ativa e da
sua atualizacdo mensal pela apropriacdao dos encargos moratorios;
19. Registro contabil das reavaliagdes dos ativos;
20. Registro contabil das provisdes matematicas do RPPS;
21. Registro contabil da amortizagdo do déficit atuarial do RPPS;
22. Registro contabil e controle dos débitos imputados a responsaveis;
23. Avaliacao do excesso de arrecadaca@o por fontes de recursos;
24. Apuragdo e registro contabil do superavit financeiro em cada uma das fontes de recursos;
25. Utilizagdo dos recursos do superavit financeiro do FUNDEB no prazo estabelecido pela
Lei (federal) n° 11.494/2007;
26. Controle mensal dos gastos minimos em satide e ensino;
27. Controle do comprometimento da receita corrente liquida com pessoal;
28. Controle do limite de gastos administrativos no RPPS;
29. Abertura de crédito adicional por conta do superévit financeiro apurado em cada uma
das fontes;
30. Elaboracdo de Projeto de Lei dispondo sobre autorizacdo para abertura de créditos
adicionais;
31. Elaboragao de Decreto dispondo sobre a abertura de créditos adicionais;
32. Consolidacao dos dados contébeis;
33. Controle do envio de dados e informacgdes ao Tribunal de Contas;
34.Emissdo do Balancete mensal de cada uma das Unidades Gestoras para conferéncia do
saldo das contas e realizagdo de eventuais ajustes;
35. Emissdo do Balanco Anual de cada uma das Unidades Gestoras e conferéncia do saldo
* das contas para eventuais ajustes antes do encerramento do exercicio;
36. Emissdo do Balanco Consolidado e conferéncia do saldo das contas para eventuais ajustes
antes do encerramento do exercicio;
37. Elaboracdo de resposta & diligéncias, audiéncias, citacdes e pedido de informagdes pelo
Tribunal de Contas;
38. Elaboracdo de recursos junto ao Tribunal de Contas nas decisdes de Plenario daquela
Corte de Contas;
39. Controle dos processos que tramitam no Tribunal de Contas;
40. Outros procedimentos relacionados a contabilizacdo dos fendmenos econdmicos nas

diversas Unidades Gestoras;
41. Treinamento dos servidores responsaveis pela contabilidade das diversas unidades

gestoras.

AREA DE ATUACAO
Lei (federal) 4.320/64
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OBJETO
Cumprimento das normas nela estabelecidas

DETALHAMENTO DO OBJETO

01. Contetido da Lei Orcamentaria Anual;

02. Principios orcamentarios;

03. Discriminacao e classificagdo das receitas e despesas;

04. Observancia as regras para transferéncia de recursos as entidades publicas e privadas;
05. Regras para emendas a Lei Orcamentéria Anual;

06. Controle da Execucdo orcamentéria e financeira;

07. Observancia ao regime de caixa para as receitas e de competéncia para as despesas;
08. Contabilizacdo da Divida Ativa;

09. Contabilizagao dos restos a pagar;

10. Abertura de créditos adicionais e indicagao das fontes de recursos correspondentes;
11. Observancia aos estagios da despesa publica;

12. Anulagao de empenho;

13. Regime de adiantamento da despesa;

14. Regras para criagdo e operacao dos fundos municipais;

15. Prestacdo de contas;

16. Organizacdo da contabilidade orgamentaria, financeira e patrimonial;

17. Elaboragéo, conferéncia e ajustes dos Balangos;

18. Contabilidade das autarquias, fundagdes e empresas dependentes.

AREA DE ATUACAO
Lei de Responsabilidade Fiscal

OBJETO
Cumprimento dos principios, limites e condigdes.

DETALHAMENTO DO OBJETO

01. Planejamento das agdes governamentais através dos instrumentos: PPA, LDO e LOA;

02. Transparéncia das agdes governamentais através da publicacao do relatério resumido da
execucdo orcamentéaria e de gestdo fiscal; realizacdo de audiéncias publicas durante os
processos de elaboragdo e discussdo dos instrumentos de planejamento e para demonstragao
e avaliacgdo do cumprimento das metas fiscais, fisicas e financeiras; liberacdo para
conhecimento e acompanhamento pela sociedade, em tempo real, de informagdes
pormenorizadas sobre a execugdo orgamentaria e financeira, em meios eletronicos de acesso
publico; e publicacdo dos orcamentos e dos balangos;

03. Avaliacdo mensal do equilibrio de caixa por fonte de recursos;

04. Ajustes contabeis no controle da disponibilidade de caixa por destinacdo de recursos e
ajustes nos saldos das contas bancérias;

05. Prevencio a riscos através da reserva de recursos na conta reserva de contingéncia;
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06. Estabelecimento de metas fiscais e avaliacdo do seu cumprimento;
07. Estabelecimento de metas fisicas e financeiras e avaliacdo do seu cumprimento;
08. Avaliacdo mensal do cumprimento dos limites de gastos com pessoal;
09. Obediéncia aos limites e condicdes para rentincia de receitas, geracdo de despesas,
assuncao de obrigagdes no dltimo ano do mandato, inscricdo de despesas em restos a pagar,
realizacdo de operagdes de crédito e limite de endividamento;
10. Avaliagdo periddica da configuragdo do sistema para a correta apuracdo da receita
corrente liquida e dos gastos com pessoal;
11. Elaboragdo da LDO em conformidade com a LRF para ndo incorrer em crime de
responsabilidade;
12. Demonstrativo da compatibilizacdo dos instrumentos de planejamento;
13. Desdobramento da receita prevista em cada fonte de recursos em metas bimestrais de
arrecadacao e avaliagdo do seu cumprimento;
14. Adocao do mecanismo da limitagdo de empenho e movimentagdo financeira quando as
metas nao forem alcancadas, inclusive com registro contabil da limitacdo de empenho;
15. Elaboragdo da programagdo financeira e o cronograma de execugdo mensal de
desembolso;
16. Desdobramento das metas fiscais e fisicas em metas quadrimestrais e avaliagdo do seu
cumprimento em audiéncia ptblica na comissdo de or¢amento e financas da Camara;
17. Elaboracdo do processo administrativo da estimativa do impacto orcamentario e
financeiro nos casos de geragdo de despesa, renuncia de receita e desapropriagao de imoveis
urbanos.
18. Observancia a exigéncia de instituicdo, previsdo e arrecadacao de todos os tributos de
competéncia do Municipio;
19. Observancia as regras para alienagao de bens e direitos;
20. Elaboracdo de demonstrativo dos projetos programados para o exercicio e que passarao
para o exercicio seguinte em andamento e das obras com necessidade de recursos para
conservacao;
21. Inclusdo de novos projetos na Lei Orcamentaria Anual somente apos adequadamente
atendidos com recursos os projetos em andamento e as obras com necessidade de despesas
para conservagcao, conforme determina o artigo 45, da LC (federal) n° 101/2000;
22. Encaminhamento ao Poder Legislativo até o envio da LDO, relatério com informagdes
necessarias ao cumprimento do item anterior;
23. Disponibilizacdo para consulta e apreciacdo pelos cidadaos e instituicoes da sociedade,
durante todo o exercicio seguinte, as contas apresentadas pelo Chefe do Poder Executivo ao
Tribunal de Contas;
24. Manutencdo de sistema de custos que permita a avaliacdo e o acompanhamento da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial;
25. Encaminhamento das contas de Governo & Secretaria do Tesouro Nacional, via CEF, para
consolidagao nacional;
26. Elaboracdo, publicagdo e envio aos 6rgaos correspondentes, 0s Relatorios Resumidos da
Execucdo Orcamentaria e Relatorios de Gestao Fiscal;
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27. Fiscalizacao pelo Sistema de Controle Interno, do cumprimento das normas editadas pela
LRF, com énfase ao atingimentos das metas estabelecidas na LDO; limites e condi¢des para
realizacdo de operacdes de crédito e inscricio em restos a pagar; retorno da despesa com
pessoal ao respectivo limite; providéncia para reconducdo dos montantes das dividas
consolidadas e mobilidrias aos respectivos limites; destinacdo de recursos obtidos com a
alienacao de ativos; e cumprimento do limite de gastos totais do legislativo municipal.
28. Condigdes para contribuir com o custeio de despesas de competéncia de outros entes da
Federacao.
29. Treinamento dos servidores responsaveis pela execucdo dos atos relacionados ao
cumprimento dos principios, limites e condi¢des exigidos pela LRF.

AREA DE ATUACAO
Treinamento

OBJETO
Capacitagao de servidores nas areas acima

DETALHAMENTO DO OBJETO

01. Transferéncia de experiéncias através de orientacdes direta na execugdo dos atos da
administracao;

02. Realizacdo de cursos e palestras para os servidores sobre temas especificos requisitados
nas areas de atuagao;

03. Realizacdo de reunides de trabalho com troca de informacdes e execugao de tarefas sob
supervisao.

DO NUMERO DE PROFISSIONAIS EXIGIDO, QUALIFICACAO, PRESENCA MINIMA
NA PREFEITURA E CARGA HORARIA. O vencedor deste certame deverd executar o
objeto desta licitagdo com no minimo 2 (dois) profissionais qualificados. Destes profissionais,
pelo menos um devera ter formagdo em contabilidade, curso superior e comprovada
qualificacdo contéabil na area publica. O profissional de contabilidade devera estar presente
na Prefeitura pelo menos 4 (quatro) horas por semana. Um dos profissionais devera ser
indicado como coordenador dos trabalhos.

FUNDO Assinado de forma
MUNICIPAL DE  digital por FUNDO LEISE VIEIRA Assinado de

EDUCACAO DE  MUNICIPAL DE DE forma digital por
PEIXE RPRCACACDE LEISE VIEIRA DE
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